ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.2328

Municipio de Portdo/RS

Secretaria Municipal da Fazenda

Necessidade da Administracdo: aquisicdo de Carimbos Automaticos e Cracha funcional

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitagdo é a aquisigdo de empresas especializadas para o
fornecimento de:;

- Carimbos Automaticos;

- Cracha funcional.

Os carimbos s&@o essenciais para identificagdo e liberagdo de documentos oficiais do
Cadastro Mobiliario Municipal. Na mesma medida, o Cracha de identificagéo funcional se
faz necessario diante da auséncia de identificaggo formal para um servidor alocado nos
servigos de Fiscalizagdo Tributaria para realizar fiscalizagdes in loco e dar formalidade
nos momentos de identificagdo individual.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratag@o pretendida esta prevista no Plano de Contratagbes Anual do Municipio de
2024, como se vé do item ‘MATERIAIS DE EXPEDIENTE DIVERSOS. Produtos
essenciais para as atividades da administragdo publica” daquele documento, estando
assim alinhada com o planejamento desta Administrag3o.

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os Carimbos Automaticos e o Craché funcional t8m natureza de bens comuns, tendo em
vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso
XIlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Serdo desenvolvidos Carimbos Automaticos para o setor de Cadastro e Fiscalizagdo

contendo as seguintes discriminagbes:

- CARIMBO AUTOMATICO 5,0cm x 4,0cm;
- CARIMBO AUTOMATICO 5,0cm x 1,0cm:
- CARIMBO AUTOMATICO 7,0cm x 4,0cm;




- CARIMBO AUTOMATICO 3,0cm x 3,0cm.

Sera desenvolvido também um Cracha de identificagdo funcional para servidor alocado
no setor de Fiscalizagao Tributaria contendo a seguinte discriminac&o:
- CRACHA EM PVC 5,4cm X 8,6cm COM FOTO, CORDA E CAPA PROTETORA.

A contratago sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo, na sua forma
eletrénica, com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, inciso
XL, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagio, bem
como apresentar os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei
n° 14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a contratagéo pretendida tém como pardmetro as ultimas
contratagbes com o mesmo objeto, realizadas por esta Administragdo (processos
administrativos n.® 2022.584 e 2018.3995). Neste sentido, seque memdria de calculo:

PROCESSO N° OBJETO CONSUMO PERIODO
(quantidade)
2022.584 CONFECCAO DE 24 | 7 01/02/2022

CRACHAS COM
CORDA E CAPA
PROTETORA
TAMANHO: 10,5CM
ALTURA X 7CM
LARGURA
COLORIDQ: 4X0
2018.3995 carimbo 2cm x 4,5cm | 1 08/11/2018

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugio da necessidade administrativa,

objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto
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técnico e econdmico, a contratagdo de empresas especializadas em “Servicos de
gravagdo de carimbos, exceto confecgdo” e “Comércio varejista especializado de
equipamentos e suprimentos de informatica”

Neste sentido, segue indicagéio de potenciais fornecedores/prestadores de servicos:
ZANATA COMUNICACAO VISUAL LTDA {(CNPJ.: 93.673.044/0001-63); ELETROATIVIDADE
SISTEMAS PONTO LTDA (CNPJ.: 89.686.786/0001-56)

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa de sites da internet e histérico de
aquisigbes municipais, efetuadas com base no Decreto Municipal n.° 1.416/2022, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para
aquisicdo de bens, contratagdo de servigos em geral e para contratagio de obras e
servigos de engenharia no ambito do Municipio de Portdo/RS, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021".

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagéo almejada o valor total de R$ 100.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.416/2022, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisigdo de
bens, contratagio de servicos em geral e para contratagdo de obras e servigos de
engenharia no &mbito do Municipio de Portdo/RS, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucéo proposta é a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de
Carimbos Autométicos e Cracha em PVC conforme as seguintes especificagdes:

- Carimbos nos tamanhos: 5,0cm x 4,0cm, 5,0cm x 1,0cm, 7,0cm x 4,0cm, 3,0cm x 3,0cm;

- Cracha em PVC tamanho 5,4cm X 8,6cm com Foto, Corda e Capa Protetora,

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidve! e economicamente vantajoso. Na

aplicagdo deste principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser
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considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos
frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de
buscar a ampliagéo da competicéio e de evitar a concentragdo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo deverad ser aplicado & presente
contratagéo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de
escala e causaria inviabilidade técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalizagdo
contratual frente & falta de padroniza¢do e uniformizagdo.

Ademais, a existéncia de mais de uma empresa contratada poderia trazer uma série de
transtornos quanto a eventual responsabilizagéo por eventuais sinistros ocorridos.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a sele¢ao da proposta apta a
gerar a contratacéo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a
justa competigdo, bem como evitar contratagdo com sobreprego ou com prego

manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugdo do contrato.

A contratagdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagéo e
otimizag&o do uso dos recursos, bem como para a redugdo dos impactos ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para a contratacéo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no dmbito
da Administracao.

A Secretaria Municipal de Administragao e Gestdo indicara servidores para atuarem como
gestores e fiscais do contrato.

Ademais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, é preciso que outras etapas
sejam concluidas, quais sejam:

a) elaboragao de minuta do edital;

b) realizagéo de certificacdo de disponibilidade orgamentaria;



c) designagdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacao
(conforme o caso);

d) elaboragéo de minuta do contrato;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestagdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

g) publicagéo e divulgagéo do edital e anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo, caso aplicavel;

i) realizagdo do certame, com suas respectivas etapas;

j) realizagéo de empenho; e

1) assinatura e publicagdo do contrato.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo n&o identificou a necessidade de realizar contratagbes acessérias para a
perfeita execugdo do objeto, uma vez que todos os meios necesséarios para a
aquisigdo/operacionalizagéo dos servigos podem ser supridos apenas com a contratagéo
ora proposta.

Os bens/servicos que se pretende, portanto, sdo auténomos e prescindem de

contratagdes correlatas ou interdependentes.

12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar
esta contratagéo, declaramos que a contratagdo € viavel, atendendo aos padrdes e precos

de mercado.

Portdo/RS, 21 de Maio de 2024.

Pedro Vinicius Nascimento Bossardi,
Agente Tributario - SEMFAZ
Matricula 4175




TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024.2328

Municipio de Portdo/RS

Secretaria Municipal da Fazenda

Necessidade da Administragdo: Aquisicio de Carimbos Automaticos e Cracha funcional

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a aquisigio de empresa especializada na prestagdo de servicos
de “Servigos de gravagéo de carimbos, exceto confecgéo” e “Comércio varejista especializado de
equipamentos e suprimentos de informatica”.

Os bens da contratagio pretendida possuem as seguintes especificagdes:
- CARIMBO AUTOMATICO 5,0cm x 4,0cm;

- CARIMBO AUTOMATICO 5,0cm x 1,0cm;

- CARIMBO AUTOMATICO 7,0cm x 4,0cm;

- CARIMBO AUTOMATICO 3,0cm x 3,0cm.

conforme modelos padréo:
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=
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7,0 CM DE COMPRIMENTO g §
COMPENSADO = E 01 carimbo
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3,0 CM DE COMPRIMENTO

02 carimbos

3 CMDE ALTURA

- CRACHA EM PVC 54cm X 8,6cm COM FOTO, CORDA E CAPA PROTETORA conforme
modelo anexo:

Maicon Dion T. de Oliveira

-~ : PREFEITURA DE PORTAO

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
O presente Termo de Referéncia tem embasamento no Estudo Técnico Preliminar
correspondente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO



A solugéo proposta € a contratagio de empresa especializada para o fomecimento de Carimbos
Automaticos e Cracha em PVC conforme as seguintes especificagdes:

- Carimbos nos tamanhos: 5,0cm x 4,0cm, §,0em x 1,0cm, 7,0cm x 4,0cm, 3,0cm x 3,0cm;

- Cracha em PVC tamanho 5,4cm X 8,6cm com Foto, Corda e Capa Protetora.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens de consumo de expediente tém natureza de bens comuns, tendo em vista gque seus
padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso X, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratagao seré realizada por meio de licitag&o, na modalidade Pregéo, na sua forma eletrdnica,
com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 62, inciso XLI, 17, § 2°, e 34,
todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento dos bem pretendidos os eventuais interessados deversio comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagio, bem como apresentar os documentos
a titulo habilitagéo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Entrega do produto, considerado material de expediente, estando 0 mesmo em boas condigdes
de uso, fungio automaética funcionando, sem rasuras ou outros defeitos aparentes. Material de
produgdo conforme especificado, Carimbo Automético e PVC para o cracha.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 1.416/2022, que “Regulamenta as fungbes do agente de contratagdo, da equipe de
apoio e da comisséo de contratacéo, suas atribuigbes e funcionamento, a fiscalizagéc e a gestdo
dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no &mbito do Municipio de
Portd0/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021",

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Pagamento em depésito bancaric vinculado ao CNPJ do fornecedor;

Pagamento em até trinta dias ou conforme contrato;




Informar em Nota Fiscal o n® da requisicdo de empenho ou ordem de compra;

Informar os dados bancarios em Nota Fiscal.

Encaminhar Nota fiscal para o e-mail: fiscalizacaotributaria@portao.rs.gov.br

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio
na modalidade tomada de prego.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 100,00 para cada todas as unidades.

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.416/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagéo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratagdo de
servicos em geral e para contratag@o de obras e servigos de engenharia no dmbito do Municipio
de Portao/RS, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrerd da dotagdo
orgamentaria 344905236000000 - MAQUINAS, INSTALACOES E UTENSILIOS DE
ESCRITORIO.

Portao/RS, 21 de Maio de 2024.

Pedro Vinicius N. Bossardi
Agente Tributario

Pedro Vinicius Nascimento Bossardi,
Agente Tributario - SEMFAZ
Matricula 4175



