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Guia Pratico do Contribuinte

Para solicitacdao de Alvara

Autonomos:

1-Identidade e CPF

2-Comprovante de Registro no Conselho de Classe ou Diploma do Curso Superior ou Técnico, do registro no
MEC ou SEC(original) nos servicos que exijam formacao técnica.

3-Comprovante de residéncia imovel.

4- O imdvel onde sera realizada a atividade deve estar cadastrada na SEFAZ(Secretaria da Fazenda), possuir
HABITE-SE e quando locado deve ainda apresentar contrato de locacao.

5-Comprovante de alvara de saude conforme legislacao vigente.

Empresas

1-Contrato social, Firma Individual, ou Estatuto, ata de assembléia ou de reunidao de diretoria de S/A, Ata de
AssociacOes ou FundagOes, com registro na Junta Comercial ou Cartdrio de Registros Especiais

2-Identidade e CPF dos proprietarios ou representantes legais

3-Comprovante de Inscrigao no CNPJ

4- O imovel onde sera realizada a atividade deve estar cadastrada na SEFAZ(Secretaria da Fazenda), possuir
HABITE-SE e quando locado deve ainda apresentar contrato de locagao.

5-Autorizacao de Impressao de Documento Fiscal(AIDOF), preenchida e assinada pelo representante legal e
pela Grafica.

6-Livro de Registro Especial do ISSQN, ou na nova AIDOF(Autorizacao de Impressao de Documento Fiscal),

apresentar o livro atual.

7-Comprovante do alvara de Prevencao de Incéndio(Bombeiros)

8-Solicitar viabilidade de instalagao(estar de acordo com Plano Diretor)

9-Comprovante de alvara de salde conforme legislacao vigente.

10- Licenciamento da FEPAM ou do municipio quando a legislagao exigir

PARA SOLICITACAO DE BAIXA

Autonomos

1-Requerimento de baixa

2-Identidade e CPF do requerente, representante legal ou procurador
3-Alvara original e guia de recolhimento da TE(taxa de expediente)

Empresas
1-Requerimento de baixa
2-Identidade e CPF do requerente, representante legal ou procurador
3-Alvara original e guia de recolhimento da TE(taxa de expediente)
4-Cancelamento da firma individual, distrato social, dissolucao de sociedade, com registro na Junta Comercial
ou no Cartdrio de Registros Especiais
5-Baixa do CNPJ]
6-Revisao Fiscal(apresentar os seguintes documentos)

a) Livro de Registro Especial ISSQN

b) Notas Fiscais de Servigos(NFS)

¢) Talonario de Notas Fiscais de Servicos(NFS) ndo utilizadas.

Forma de recolhimento do ISSQN

Autonomos
Através de Carné com 12(doze) parcelas, com vencimento no ultimo dia de cada més.



Empresas
Através Carné com 12(doze) parcelas, com vencimento até o dia 10(dez) do més subseqliente ao exercicio
das atividades.

GUIAS INFORMATIVAS DO ICMS

ICMS é o imposto de Circulacao de Mercadorias e Servicos, que por delegacao do Governo do Estado cabe
aos municipios de proceder o Censo Econdmico do ICMS, o qual servira como base no indice de retorno desta
receita para o Municipio.

Todas a empresas que possuem inscricao estadual, tais como: comercial, de transporte e comunicacao,
produtores rurais e Industrias com ou sem movimento, devem declarar a GIA anual.

OBS.: Como todo ano ha alteragdes no programa, deve se estar atento as atualizacdes, de modo de se fazer
uma boa transmissao via TED para SEFAZ/PROCERGS.

PARA PAGAMENTO DE IPTU(IMPOSTO TERRITORIAL URBANO)

O pagamento do IPTU pode ser feito em cota Unica com desconto ou parcelado conforme legislagdo em
vigor.

Mantenha seu enderego atualizado para recebimento dos carnés.

SOLICITACAO DE AVALIACOE S DE IMOVEIS
Para pagamento de ITBI(Imposto de Transmissao sobre Bens Imoveis)

1)O ITBI deve ser pago sempre que houver uma transmissao de propriedade, na Tesouraria
2)A avaliagao se da através da Guia Informativa de Arrecadacao preenchida pelo contribuiente.
3)Prazo para pagamento de 30 dias apos a avaliacao.

AVERBACAOQ

Quando houver transferéncia de propriedade, o contribuinte deve fazer a comunicagao de transferéncia junto
a Prefeitura, imediatamente apds escritura ou contrato de compra e venda, devidamente Registrado pelo
Cartorio de Registro de Imoveis.

APROVACAOQO DE PROJETOS

Para ter seu projeto aprovado , vocé deve apresentar no setor de “Cadastro” da Prefeitura, os seguintes
documentos:

1)Titulo de Propriedade

2)3(trés) vias do projeto.

3)ART(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) projeto

4)Alinhamento do DAER, quando se tratar de rodovia estadual

SOLICITACAO DE HABITE -SE
1)Apresentar projeto do proprietario.

SOLICITACAO DE CERTIDAO DE LOCALIZACAO E ZONEAMENTO

I)Apresentar Copia da Matricula atualizada do Registro de Iméveis

REGULARIZACAO DE IMOVEIS

1)Titulo de propriedade ou Autorizagdo

2)3(trés) vias do projeto;

3)ART(Anotacao de Responsabilidade Técnica) do projeto.

Apos regularizacio deve-se solicitar o HABITE-SE.



