PREFEITURA MUNIPAL DE PORTAO
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO N° 256/2024

O Prefeito Municipal de Portdao, Sr. DELMAR HOFF, no uso de suas atribuigdes legais e de
conformidade com a Lei Federal n°14.133/2021 e alteragdes posteriores, autoriza e torna
publico o seguinte processo de Dispensa de Licitagao:

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PORTAO

CONTRATADA: ANDRADE & MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GAS
LTDA, CNPJ N° 21.673.714/0001-30

OBJETO: Contratagdo emrgencial de empresa especializada em testes de estanqueidades
das centrais de gas das escolas municipais de Ensino Infantil e Ensino Fundamental. As
escolas possuem cozinhas e refeitorios para fornecer alimentacdo aos alunos. A central de
gas ¢ essencial para o funcionamento adequado dessas instalagdes, permitindo o uso de
equipamentos de coc¢do, como fogdes e fornos, para preparar refei¢des em grande escala.
Portanto, ¢ necessario garantir sua presenga ¢ manuten¢do adequada nas instalagdes
escolares, gerando seguranga para funcionarios e alunos.

PROCEDIMENTO LEGAL: Art. 75, VIII da lei 14.133/21 e alterag¢des posteriores.
VALOR GLOBAL: R$ 18.050,00

PRAZO: 30 dias

PAGAMENTO: 30 dias

DOTACAO ORCAMENTARIA:
2637-333903905000000 — Servigos Técnicos Profissionais — SEME
2655-333903905000000 — Servigos Técnicos Profissionais - SEME

- Portdo, 03 de julho de 2024.
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Portio, 24 de abril de 2024.

Prefeitura Municipal de Portao,

Teste de Estanqueidade (PPCI); Memorial Descritivo; Laudo e Art da rede
geral do gds com validade com validade de 1 ano.

Temos a certificagdo da NR 13.

Observacido: reguladores de gis e mangueiras com validade de 5 anos
(precisamos verificar na realizagdo dos testes, se os mesmos estio dentro da

validade e, ndo estando, serd necessaria adequacfo posterior).

Quant, Discriminaciio Unit. (R$) Total (R$)

Teste de
Estanqueidade;
Memorial Descritivo;
Laudo e Art (taxas
quitadas) para
EMETI’s

05 950,00 4.750,00

Teste de
Estanqueidade;
Memonal Descritivo;
Laudo e Art (taxas
quitadas) para
EMEF’s

14 950,00 13.300,00

Obs: Niao estamos considerando o teste de estanqueidade na EMEI Gente
Midda, pois como realizamos uma rede geral nova recentemente, o

procedimento completo ja foi realizado.

125 4%‘0501063

Condigées de Pagamento: A vista.
Atenciosamente,

Mauricio Meilo

Cel. 99265-7228 /991 15-3913
Tel. 3588- 3546

Especializada no ramo técnico de gas.

Credenciada ao CREA - 261143




15/04/2024, 13:48
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGAO
21.673.714/0001-30
MATRIZ

COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO | 2A7APE ABERTURA
CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

ANDRADE & MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GAS LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GAS ME
CODIGO E DESCRIGAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL

47.44-0-03 - Comércio varejista de materiais hidraulicos

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

33.12-1-02 - Manutengéao e reparacao de aparelhos e instrumentos de medida, teste e controle

43.22-3-01 - Instalagées hidraulicas, sanitarias e de gas

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA

206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R BENTO MANOEL 76 kR

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
93.040-640 RIO BRANCO SAO LEOPOLDO RS
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

NSHULTZ@TERRA.COM.BR (51) 3037-3875

Fedekdk

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA

13/01/2015

DATA DA SITUAGAO CADASTRAL

MOTIVO DE SITUAGAO CADASTRAL

SITUAGAO ESPECIAL

Fedededekdkdk

Fedekddedkdk

DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 15/04/2024 as 13:46:02 (data e hora de Brasilia).

about:blank
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: ANDRADE & MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GAS LTDA
CNPJ: 21.673.714/0001-30

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
nao constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigcdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacao desta certidao esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 08:28:50 do dia 19/06/2024 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 16/12/2024.

Cddigo de controle da certidao: 3726.5A25.FD98.67F3

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA FAZENDA
RECEITA ESTADUAL

Nome: ANDRADE E MELLO COM E INST DE GAS LTDA ME
CNPJ base: 21.673.714/

Obs.: A presente certidao é valida para toda a empresa, representada pelo CNPJ base composto pelos 8 primeiros digitos. Todos
os estabelecimentos da empresa foram avaliados na pesquisa de regularidade fiscal.

Certificamos que, aos 02 dias do més de JULHO do ano de 2024, revendo os bancos de dados da Secretaria da
Fazenda do Estado do Rio Grande Sul, ndo elidido o direito de a Fazenda proceder a posteriores verificagdes e, a
qualquer tempo, vir a cobrar crédito apurado, o titular do CNPJ base acima se enquadra na seguinte situagao:

CERTIDAO NEGATIVA

Constitui-se esta certiddo em meio de prova de existéncia ou ndo, em nome do interessado, de débitos ou
pendéncias relacionados na Instru¢do Normativa DRP n° 45/98, Titulo IV, Capitulo V, 1.1.

Débitos protestados e posteriormente regularizados perante a Receita Estadual do Rio Grande do Sul ndo impedem
a emissdo de “Certiddo Negativa”, porém, caso ndo sejam pagas as taxas cartoriais, o débito permanece protestado
pelo cartério, podendo ser a causa de restricbes em entidades de protegao ao crédito. Nesses casos, regularize as
taxas diretamente no cartorio.

Esta certiddo NAO comprova a quitacéo:

a) de tributos devidos mensalmente e declarados na Declaragdo Anual de Simples Nacional (DASN) e no Programa
Gerador do Documento de Arrecadagédo do Simples Nacional (PGDAS-D) pelos contribuintes optantes pelo Simples
Nacional;

b) de ITCD e de ITBI (nas hipoteses em que este imposto seja de competéncia estadual - Lei n° 7.608/81) em
procedimentos judiciais e extrajudiciais de inventario, arrolamento, separagéo, divorcio, dissolugdo de unido estavel
ou partilha de bens.

Esta certiddo é valida até 30/8/2024.

Certidao expedida gratuitamente e com base na IN/DRP n° 45/98,Titulo IV, Capitulo V.

A autenticidade deste documento devera ser confirmada em
https://lwww.sefaz.rs.qov.br/SAT/CertidaoSitFiscalConsulta.aspx
com o preenchimento apenas dos dois campos a seguir:

Certiddo n°: 29435473
Autenticacdo: 39731448



https://www.sefaz.rs.gov.br/SAT/CertidaoSitFiscalConsulta.aspx

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDO

SEMFA - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

Inscricéo © 296930
Nome : ANDRADE E MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GAS LTDA ME

CPF/CNPJ : 21.673.714/0001-30

E CERTIFICADO, que até esta data, ndo constam débitos dos tributos administrados pela Secretaria Municipal da
Fazenda, relativos ao contribuinte acima identificado, ressalvado o direito de a Fazenda Municipal cobrar quaisquer
dividas que vierem a ser apuradas.

Certidao vélida por 60 dias, a partir da data da emisséo.

S&o Leopoldo, 15 de maio de 2024.

A autenticidade desta certiddo deve ser verificada em http://www.saoleopoldo.rs.gov.br.

T32E.PNUD.UXDH.FKDH
Certidao expedida com base na Lei Municipal 5047/2001 e Decreto 6120/2009.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Port&o
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos - Geral
Certiddo Ano/Numero: 2024/4582

Dados do Contribuinte

Razao Social: ANDRADE & MELLO-COM. E INST. DE GAS
CNPJ: 21.673.714/0001-30

Endereco: RUA BENTO MANUEL, 76

Complemento:

Bairro: RIO BRANCO

Cidade: SAO LEOPOLDO

Estado: RS

CEP: 93040-640

E CERTIFICADO, para fins de direito, que inexistem débitos com a Secretaria Municipal da Fazenda em
relagdo ao contribuinte acima identificado, até a presente data, por qualquer titulo, ressalvado o direito da
Secretaria Municipal da Fazenda cobrar qualquer divida, ou importancia, que venha a ser apurada ou
considerada devida.

A SUA VALIDADE ESTA CONDICIONADA A VERIFICAGAO NA INTERNET, NO SITE www.portao.rs.gov.br (
Atendimento ao Cidaddo), OU NA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA DE PORTAO-RS.

Digito Verificador: 5424

Certidao emitida em: 02/07/2024 Com validade até: 01/08/2024 Data impress&o:02/07/2024 - 12:04

https://[portao.multi24h.com.br/multi24/sistemas/portal/

Rua 9 de Outubro, 229 - CEP: 93180-000 - Centro - PORTAO - RS
Fone/Fax: (51)35004200



Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

Certiddo Negativa

Certifico que nesta data (02/07/2024 as 12:09) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenacdo com transito em julgado ou sancao ativa

guanto ao CNPJ n° 21.673.714/0001-30.

A condenacéo por atos de improbidade administrativa ndo implica automatico e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.
Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http://divulgacandcontas.tse.jus.br/

Esta certidao é expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do nimero de controle
6684.1825.480B.8965 no seguinte endereco: https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/autenticar_certidao.php

Gerado em: 02/07/2024 as 12:09:25 CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA Pagina 1/1


http://divulgacandcontas.tse.jus.br/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/autenticar_certidao.php?codControle=6684.1825.480B.8965&cpfCnpj=21673714000130

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM)
Consultado: ANDRADE & MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GASLTDA
CPF/CNPJ: 21.673.714/0001-30

Certifica-se que, em consulta aos sistemas ePAD e CGU-PJ e aos cadastros CEIS, CNEP e CEPIM
mantidos pela Corregedoria-Geral daUni&o, NAO CONSTAM registros de
penalidades vigentes relativas ao CNPJCPF consultado.

Destaca-se que, nos termos da legislacao vigente, os referidos cadastros consolidam informacdes prestadas pel os entes
publicos, de todos os Poderes e esferas de governo.

Os Sistemas ePAD e CGU-PJ consolidam os dados sobre 0 andamento dos processos administrativos de responsabilizacdo
de entes privados no Poder Executivo Federal.

O Cadastro Nacional de Empresas | nidéneas e Suspensas (CEIS) apresenta a relacdo de empresas e pessoas fisicas que

sofreram san¢fes que implicaram a restricdo de participar de licitagBes ou de celebrar contratos com a Administracdo
Pablica.

O Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) apresenta a relacdo de empresas que sofreram qualquer das punices
previstas na Lei n°®12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

O Cadastro de Entidades Privadas sem Fins L ucrativos | mpedidas (CEPI M) apresenta a relacéo de entidades privadas sem

finslucrativos que estéo impedidas de celebrar novos convénios, contratos de repasse ou termos de parceria com a
Administracdo Publica Federal, em funcéo deirregularidades ndo resolvidas em convénios, contratos de repasse ou termos
de parceria firmados anteriormente.

Certidao emitida as 12:10:16 do dia 02/07/2024 , com validade até o dia 01/08/2024.

Link para consulta da verificacdo da certid@o https:.//certidoes.cqu.gov.br/
Cadigo de controle da certidao: UpJsZY dEkgC9yfQcedX x

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.

V1


https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/responsabilizacao-de-empresas/sistema-cgu-pj/sistema-cgu-pj
http://www.portaltransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis
http://www.portaltransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cepim
https://certidoes.cgu.gov.br/

02/07/2024, 12:04 Consulta Regularidade do Empregador

CAIX

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigao: 21.673.714/0001-30
Razao
Social:
Endereco: R BENTO MANOEL 76 / RIO BRANCO / SAO LEOPOLDO / RS / 93040-640

ANDRADE E MELLO COMERCIO E INSTALACAO DE GAS LTDA ME

A Caixa EconOmica Federal, no uso da atribuicdo que |lhe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
guaisquer débitos referentes a contribuicbes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:17/06/2024 a 16/07/2024

Certificagdo Nimero: 2024061707272243580027

Informagao obtida em 02/07/2024 12:04:00

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a \verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

m
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PODER JUDI Cl ARI O
JUSTI CA DO TRABALHO

CERTI DAO NEGATI VA DE DEBI TOS TRABALHI STAS

Norme: ANDRADE & MELLO COMVERCI O E | NSTALACAO DE GAS LTDA (MATRI Z E
FI LI Al'S)

CNPJ: 21.673.714/0001-30

Certidédo n°: 26416141/ 2024

Expedi cdo: 15/04/2024, as 13:49: 34

Val i dade: 12/10/2024 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedi céao.

Certifica-se que ANDRADE & MELLO COMERCI O E | NSTALACAO DE GAS LTDA
(MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n® 21.673.714/0001- 30,
NAO CONSTA conmo inadi nplente no Banco Nacional de Devedores
Tr abal hi st as.

Certidado emtida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabal ho, acrescentados pelas Leis ns.°®° 12.440/2011 e
13. 467/ 2017, e no Ato 01/2022 da CAT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sao de responsabili dade dos
Tribunais do Trabal ho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a enpresa emrel acéo
a todos os seus estabel eci mrentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autentici dade no portal do Tribunal Superior do Trabal ho na
I nternet (http://www. tst.jus.br).

Certidado emtida gratuitanente.

| NFORMACAO | MPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabal histas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
i nadi npl entes perante a Justica do Trabal ho quanto as obri gacdes
est abel eci das em sentenca condenatoéria transitada em jul gado ou em
acordos judiciais trabal histas, inclusive no concernente aos
recol hi mentos previdenci arios, a honorarios, a custas, a
enol unentos ou a recol hi nentos determ nados em |l ei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Mnistério Publico do
Trabal ho, Comi ssdo de Conciliacdo Prévia ou denmmis titulos que, por
di sposicao |l egal, contiver forca executiva.

Divi das e sugestdes: cndt@st.jus. br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PODER JUDICIARIO

CERTIDAO JUDICIAL CIVEL NEGATIVA

A vista dos registros constantes nos sistemas de Informatica do Poder Judiciario do Estado do
Rio Grande do Sul é expedida a presente certiddo por ndo constar distribuicdo de acgéo
falimentar, concordataria, recuperacgao judicial e extrajudicial em tramitacdo contra a seguinte
parte interessada:

ANDRADE E MELLO COM INST DE GAS, CNPJ 21673714000130, Enderego - BENTO
MANUEL, 76, RIO BRANCO.

2 de julho de 2024, as 12:05:20

OBSERVACOES:

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a conferéncia dos dados da parte interessada
contra aqueles constantes no seu documento de identificacdo, bem como a verificacdo de sua
validade no site do Tribunal de Justica do Estado do Rio Grande do Sul na Internet, endereco
http://www.tjrs.jus.br, menu Processos e Servicos / Servicos Processuais / Emisséo de
Antecedentes e Certiddes, informando o seguinte codigo de controle:
296ebc423bcb29062d0335f5cf9ddaee

Importante: Esta certiddo possui validade de 90 dias a partir da data de sua emisséao.



DEMONTRATIVO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RECURSOS
ORCAMENTARIOS

DATA DA PESQUISA NA DOTACAO: 03/07/2024

Municipio de Portao - Saldo da Despesa 2637 e 2655

Municipio de Portéao - Saldo da Despesa 2637

Dados da Dotagao

Descricdo:
Categoria:

Orgdo:

Unidade:

Dotacao Principal:

Fonte Recurso:

Contabilidade

Crédito:
Orcamento:
Especial:
Extraordinario:
Suplemento:
Reduzido:
Utilizado:
Reserva:

Total Disponivel:

Compras

Solicitagdes tramitadas sem Licitacdo:
Licitagdes sem OC:
OC ndo empenhada:

Total Disponivel:

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
333903505000000

5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
4 - EDUCACAC INFANTIL (Creches)

592 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

20-MDE

2.327.871.10
1.500.000,00
0,00
0,00
1.386.617.45
0,00
2.501.876,51
0,00

389.215,83

0,00
13.571.14
0,00

389.215.83



Dados da Dotacdo

Descricdo:
Categoria:

Orgdo:

Unidade:

Dotacdo Principal:

Fonte Recurso:

Contabilidade

Crédito:
Orgcamento:
Especial:
Extraordinario:
Suplemento:
Reduzido:
utilizado:
Reserva:

Total Disponivel:

Compras

Solicitagcdes tramitadas sem Licitagdo:
Licitacdes sem OC:
OC ndo empenhada:

Total Disponivel:

Municipio de Port&o - Saldo da Despesa 2655

SERVICOS TECNICOS PROFISSIOMNAIS

333503205000000

5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD

3 - ENSINO REGULAR - MDE

530 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

20-MDE

1.752.861,.41

1.753.500,00

0,00

0,00

500.000,00

0,00

2.241.819,86

0,00

55.462,93

0,00

445,980,00

0,00

55.462,93



JUSTIFICATIVA DO PRECO E
RAZAO DA ESCOLHA DO
CONTRATADO

Carolina Martins Pereira, Agente Administrativo, em obediéncia ao que dispde o
art.72 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, informa que:

1. Para a contratacdo emergencial de empresa especializada em testes de
estanqueidades das centrais de gas das escolas municipais de Ensino Infantil e Ensino
Fundamental, justifica-se a escolha da contratada ANDRADE & MELLO COMERCIO E
INSTALACAO DE GAS LTDA, CNPJ N° 21.673.714/0001-30, no valor global de até R$
18.050,00 (dezoito mil e cinquenta reais), tanto a justificativa do menor preco, quanto a
habilitagdo da contratada, além da caracterizagdo e comprovagdo da situagdo fatica que
autoriza a Dispensa de Licitagcdo n°® 256/2024 por meio de Parecer Juridico.

2. O prego praticado pela fornecedora ¢ compativel com o valor de mercado,
conforme pesquisa de pregos realizada junto a empresas prestadoras do mesmo servigo objeto da
presente contratagao.

3. A prestagao do servico disponibilizado pela empresa supracitada ¢ compativel
e nao apresenta diferenga que venha influenciar na escolha, ficando vinculada a verificagao
da habilitacao.

Assume, pois, a responsabilidade quanto as informagdes prestadas e documentos que
instruem o processo de ppedido de compra/contratacao e DECLARA que nao possui qualquer
parentesco, até o terceiro grau, ou vinculo de amizade com quais quer dos soOcios-
administradores da empresa escolhida, firmando o presente termo de responsabilidade, de livre
e espontanea vontade, na presenca da autoridade superior a quem relatou as diligéncias
realizadas e que atesta, abaixo, o conhecimento delas.

Portao, 03 de julho de 2024.

CAROL'NA Assinado de forma digital por

CAROLINA MARTINS PEREIRA
MART' NS Dados: 2024.07.03 08:54:00
PEREIRA 0300

Carolina Martins Pereira
AGENTE ADMINISTRATIVO
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