TERMO DE REFERENCIA - TR

Contratagdo de Agéncia de Viagens
1. Objeto

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a emissdo, remarcagdo, cancelamento e gerenciamento de
passagens aéreas, para atendimento a Secretaria Municipal Andrea Schneider Pascoal e
do Secretdrio Municipal Guilherme Martini com destine a Brasilia, ida no dia 10/02/2026
e retorno no dia 11/02/2026.

2. Fundamentacao Legal
A contratagdo sera regida:
+ pelalein®14,133/2021;
+ pela legislagdo correlata;
« pelas normas internas do Municipio.
3. Justificativa
A contratag¢do visa garantir:
+ agilidade e eficiéncia na aquisicdo de passagens;
» atendimento adequado as demandas institucionais;
» economicidade e controle das despesas plblicas.
4. Descrigao dos Servicos
A contratada devera:
e emitir passagens conforme solicitagdo da Administracdo;
o realizar remarcagdes e cancelamentos quando solicitados;
e prestar suporte técnico e operacional;
« disponibilizar relatérios de utilizagdo.
5. Modelo de Execugdo

Os servicos serdo prestados sob demanda, mediante solicitagdo formal da
Administragdo, sem exclusividade.

6. Prazo de Vigéncia




O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da Lei
n® 14.133/2021.

7. Critério de Julgamento
Menor prego, considerando:

+» menor taxa de servigo (fee) ou

» menor valor global estimado.
8. Forma de Pagamento
O pagamento sers efetuado:

e apos a prestacdo do servigo;

« mediante apresentagdo de nota fiscal;

« conforme condicBes estabelecidas no edital/contrato.
9. Obrigag¢des da Contratada

» cumprir 0s prazos acordados;

s prestar atendimento adequado;

e manter regularidade fiscal;

« observar confidencialidade das informages.
10. Obrigagdes da Contratante

+ fornecer informagdes necessarias;

» fiscalizar a execucdo;

+ efetuar os pagamentos devidos.
11. Gestao e Fiscalizacao
A execugdo sera acompanhada por gestor e fiscal do contrato, designados formalmente.
12, Penalidades

O descumprimento das obrigacfes sujeitara a contratada as penalidades previstas na Lei
ne 14.133/2021.

13. Critérios de Sustentabilidade

Ndo se aplicam critérios especificos de sustentabilidade ambiental.



14. Disposicdes Finais

Os casos omissos serao resolvidos conforme a legislagdo vigente.

Portdo, 12 de janeiro de 2026
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