PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAOQ
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO DE COMPRA N° 2025/_5750

Municipio de Portdao/RS

Secretaria Municipal de Administragio.

Necessidade da Administragdo: Aquisicdo de até 02 (dois) certificados digitais para assinatura de
documentos oficiais e acesso seguro a sistemas governamentais.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagao de empresa especializada na emissio de certificados digitais, padrio ICP-Brasil, do tipo
e-CPF ou e-CNPJ (conforme necessidade), para uso em assinaturas eletrénicas de documentos oficiais
e autenticagdo de acesso em portais e servigos da Administragdo Publica.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo se justifica pela necessidade de assegurar seguranca, autenticidade e validade juridica
aos atos administrativos praticados em meio eletrénico, bem como possibilitar o acesso a sistemas e
plataformas oficiais, como:

Tribunal de Contas do Estado (TCE-RS);

Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
Sistemas de transparéncia e controle;

Plataformas de gestdo de convénios, contratos e licitacdes;
Sistemas internos de gestdo documental.

A auséncia de certificado digital inviabiliza a realizagdo de assinaturas eletronicas seguras e o
cumprimento de obrigagdes administrativas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo contempla a emissdo, validacido e ativagdo dos certificados digitais, com suporte técnico
necessario para uso, garantindo-se a operabilidade e integracdo com sistemas governamentais e internos
da Prefeitura Municipal de Portao/RS.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

e Ser credenciada pela ICP-Brasil, conforme normativa da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira;

» Disponibilizar certificado digital no formato solicitado (e-CPF / e-CNPJ), com validade minima
de 1 (um) ano;

»  Oferecer suporte para instalagdo, configuragio e orientagdes de uso;

» Realizar validagdo presencial ou por videoconferéncia, conforme legislagio vigente;

e Entregar o certificado funcional e apto para uso imediato.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A contratagdo se dard mediante aquisicdo direta, com base no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n®
14.133/2021, considerando tratar-se de servigo de pequeno valor, essencial para o funcionamento da
Administragio.

A emissfo sera realizada conforme procedimento regulamentado pela ICP-Brasil.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serfo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n° 1.416/2022, cabendo ao fiscal designado acompanhar, verificar e atestar a execugdo do
Servigo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apés a entrega e ativacdo do certificado digital, mediante apresentagao
de Nota Fiscal contendo;

» Numero da requisi¢do de empenho ou ordem de compra;
s Dados bancarios completos da contratada.

O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota Fiscal, via
deposito em conta vinculada ao mesmo CNPJ do fornecedor,

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A sele¢iio do fornecedor observard o art. 75, 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, por tratar-se de
contratagdo de pequeno valor, com inviabilidade de competigio técnica quanto a validade juridica do
certificado (exigida a credencial ICP-Brasil}.

9. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
O objeto sera considerado recebido quando:

s O certificado digital estiver emitido, validado, instalado e funcional;
» Atestado por declaracdo do gestor ou fiscal do contrato.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O wvalor estimado para a aquisicio de até 02 (dois) certificados digitais corresponde a:
R$ 300,00 (trezentos reais) por unidade, totalizando até RS 600,00 (seiscentos reais), conforme
consulta de mercado.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta contratagdo recaira sobre a seguinte dotagio or¢amentaria:
Dotacgdo / Natureza da Despesa: Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicagio — PJ

3384-333904023000000
Secretaria Demandante: Secretaria Municipal de Administragao.

Lucas Augusto/da Rosa-Safichez Schmitt
Ag. Administrativo

) Portdo, 07 de novembro de 2025.




