PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
CENTRO ADMINISTRATIVO ARTHUR PEDRO MULLER

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2025/2075
Municipio de Portdo
Secretaria Municipal de Educagdo

Necessidade da Administragcdo: Contratacdo de servigo de decoragdo da cidade para o evento 342
Feira do Livro

TERMO DE REFERENCIA
1 - DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de
servico de decoragdo temdtica de ambiente externo para evento da Secretaria Municipal de
Educacao.

A contratacdo é necessdria para realizacdo do evento da 342 Feira do Livro do municipio, ja
previsto no calendario anual de eventos da Secretaria Municipal de Educagdo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A contratagdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Portdo
2025, como se vé no item, daquele documento *342 FEIRA DO LIVRO - SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOAS JURIDICAS, daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento da
Administragdo.

3- DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta é a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
decoragdo tematica de ambiente, conforme as seguintes especificacdes:

Item Descrigdo Quantidade

1 Arvore de galhos com 20 caixinhas de acrilico | 1

penduradas para adesivo da logo da feira do livro;

5 caixas de acrilico transparente para colocar livros




5 caixas de acrilico transparente para colocar livros

antigos nos 5 ferros da drvore em exposicao.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para realizagdo do servico de decoragio externo a empresa deverd comprovar que atua em ramo
de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos
a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021: Documentos relativos
a regularidade fiscal, declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabathistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Para a prestacdo dos servicos pretendidos o interessado deverd comprovar gue atua em ramo de
atividade compativel com o objeto da contratagdo, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo de habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n? 14.133/2021:

| — Certiddo Negativa Civil de 12 Grau

il - Fiscal, social e trabalhista: Certiddes Negativas Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista e FGTS.
Ill- CNPJ, Contrato Socialo e Documentos de RG e CPF do responsavel pela empresa.

O pagamento devera ser em depésito bancdrio vinculado ac CNPI do fornecedor;

O pagamento devera ser em até 30 dias, ou conforme contrato, ap6s emiss3o e entrega da nota
fiscal;

O contratado devera informar em nota fiscal o n2 da requisigdo de empenho ou ordem de compra;
O contratado deverd informar os dados bancérios em nota fiscal.

Q contratado devera encaminhar nota fiscal para o e-mail: direcaodenensino@portao.rs.gov.br

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A empresa contratada sera Summerville DecoragSes (Thais Vitdria Pinto} que serd a responsave)
pela montagem e desmontagem dos elementos decorativos contratados bem como pelo
fornecimento do material necessério para composi¢dc dos mesmos. A data prevista para o inicio
desta prestacdo de servigos é 13/05/2025 sendo que o resultado ficara disponivel até 17/05/2025.

O local previsto para a decoracdo é o canteiro na entrada de Portio, avenida Brasil, rétula de
entrada da cidade.



A contratagdo decorrente do presente processo licitatério exigird da contratada o cumprimento
das boas préticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagdo e otimizagio do uso dos
recursos, bem como para a reducdo dos impactos ambientais.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 1.416, que "Regulamento as fun¢des do agente de contratacio, da equipe de apoio e da
comissdo de contratacdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacdio e a gestdo dos
contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no dmbito do Municipio de
Port3o, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021".

7 - CRITERIOS DE MEDI(,'f\O E DE PAGAMENTO
O prazo para pagamento do servigo é de até 30 dias apds apresentacdo da nota fiscal.
8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério
na modalidade Inexigibilidade.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Estima-se para a contratagao almejada, o valor total de RS 5.900,00.
10 - DOTACAO ORCAMENTARIA

2870 -333903923000000 - FESTIVIDADE E HOMENAGENS

Portdo, 06 de maio de 2025.

Karen Jane Eltsch

Secretaria Adjunta da SEME




