PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
CENTRO ADMINISTRATIVO ARTHUR PEDRO MULLER

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/1810
Municipio de Portdo/RS
Secretaria Municipal de Educagdo de Portdo/SEME

Necessidade da Administragdo de contratacdo da palestrante para qualificar suas praticas
laborais no cotidiano escolar.
Publico alvo: Profissionais de apoio {estagidrios) e monitores da educagdo especial.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto de contratagdo Necessidade da Administracdo de
contratacdo da palestrante para gualificar suas praticas laborais no cotidiano escolar, para os
estagiarios e monitores da Educagdo Especial, por meio de inexigibilidade.

Objetivo da Palestra:
A capacitacdo dos profissionais de apoio ao processo de inclusdo é essencial para garantir um

atendimento qualificado as criancas e aos estudantes pablico-alvo da educagao especial. Esses
profissionais atuam diretamente na rotina escolar, auxiliando na locomogdo, alimentacdo,
higiene e participa¢do nas atividades, sendo fundamentais para a efetivacdo da inclusao.

A capacitacdo visa proporcionar conhecimentos sobre as estratégias de apoio, acolhimento,
mediac¢do e promocdo da autonomia, fortalecendo o trabalho em equipe e contribuindo para
uma escola mais inclusiva.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A contratacdo se da pela necessidade de contratacdo da palestrante, tem cemo objetivo
qualificar suas praticas laborais no cotidiano escolar, para os estagiarios e monitores de
educacdo especial.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta € a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento dos
servicos {qualificar suas praticas laborais no cotidiano escolar), para os estagidrios e monitores,
objeto do presente Termo, e do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO




Os materiais, objeto do presente Termo, tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacBes usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratac3o serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Inexigibilidade, com critério,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento dos bens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os
documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A Contratada entregara os materiais parceladamente, e quando da solicitagdo de entrega
emitida pela Administragdo deverd atender as seguintes exigéncias:

- Entregar os materiais com obediéncia das quantidades e prazos, constantes da solicitagdo
emitida pela Administracdo;

- Entregar os materiais, ora licitados, no prazo de ateé 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento da
Nota de empenho ou instrumento habil {Ordem de Compra e/ou Contrato), no local indicado na
respectiva solicitagdo;

- Entregar qualquer quantidade solicitada pela Administragao, até o limite da Ata de Registro de
Precos, ndo podendo, portanto, estipular em sua proposta de precos, cota minima ou maxima,
para remessa dos materiais;

Quando da entrega do objeto, ora licitado, a Administracdo receberd provisoriamente, para
efeito de posterior verificacdo plena de sua conformidade com a especificacdo do edital;

Em nenhuma hipStese serdo aceitos e recebidos pela Administragdo materiais com
especificagdes diferentes das contidas nesse Termo de Referéncia;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gest3o e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas confarme o disposto ne Decreto
Municipal n° 1.416/2022, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratag¢ao, da equipe de
apoio e da comissio de contratacdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizagdo e a gestao
dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do Municipio
de Portiio/RS, nos termos da Lei Federal n® 14,133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

0 pagamento do material fornecido pela Contratada sera efetuado pela Administragao no prazo
de até 30 (trinta) dias, apds a emisséo da nota fiscal e a conferéncia das quantidades entregues
em cada momento, mediante crédito em conta corrente do mesmo CNPJ.

A Contratada apresentara a Nota Fiscal-e acompanhada da solicitagdo de entrega emitida pela
Administracdo, junto ao Almoxarifado Central, na Rua 9 de Outubro, 229, centro.




A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal-e de acordo com o respectivo empenho, devendo
ser emitida em nome da Administracdo.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida da entrega integral dos itens conforme
ordem de compra.

Os pagamentos estardo condicionados a comprovagdo da entrega dos materiais pelo orgao
fiscalizador da Administragdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAQ DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O futuro contratado serd selecionado mediante processo licitatorio na modalidade
inexigibilidade, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, caput do Art. 74.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAQ

Estima-se para a contrata¢io almejada o valor total de RS 2.800,00 (dois mil, oitocentos reais),
conforme descritivo abaixo:

Palestrante: Vanessa Freitas Nascimento.

28/06 — Atribui¢Ses do profissional de apoio: aspectos legais, éticos e praticos; diante das
diferentes condicdes (Deficiéncias e TEA}, bem como a caracterizagao das mesmas.

12/07 — CAA — Estratégias e recursos no cotidiano escolar, enquanto profissional de apoio.
Investimento: RS 2.800,00

Carga Horaria Total: 8 horas

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contrata¢do, ora pretendida, decorrera da Dotacdo
Orgamentéria de n® 333903965000000 - SERVICOS DE APOIO AQ ENSINO.

Portdo/RS, 15 de abril de 2025.

Soiropes

Rosaura Guimaraes t rréa Gomes
Secretdria de Educagdo
Secretaria Municipal de Educacdo
Port3o/RS

Rosaura G. Corréa Gomes
Secretaria Municipal de Educagac
Portao - RS




