PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO DE COMPRA N° 2026/28

Municipio de Portdo — Secretaria Municipal de Educagio (SEME).
Necessidade da Administragio: Aquisicio de cadernos Diarios de Classe.
1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto do presente estudo técnico € a aquisi¢do de cadernos Diarios de Classe a serem entregues aos
profissionais da educagdo durante 0 V Seminario Educa Portdo/RS e 2° Férum de Alfabetizagdo, que
ocorrera nos dias 10, 11 e 12 de fevereiro de 2026.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A aquisi¢do se faz necessaria tendo em vista a realizagio do V Seminario Educa Portdo/RS e 2° Forum
de Alfabetizacfio, que ocorrera nos dias 10, 11 ¢ 12 de fevereiro de 2026, no qual ¢ entregue aos
profissionais da educacdo o caderno Didrio de Classe.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugfio proposta € a contratagdo de empresa especializada para a execugao do servigo que € objeto
do presente Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos, objeto do presente Termo, t8m natureza de servigos comuns, tendo em vista que
seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratagdo para o objeto deste Estudo Técnico estd fundamentada com base no que couberem as
disposi¢des contidas nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021, no artigo 75, 11

Para fornecimento dos servigos pretendidos, os eventuais interessados deverdio comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a
titulo habilitagfo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A Contratada entregara os servigos parceladamente, e quando da solicitagio de entrega emitida pela
Administragdo devera atender s seguintes exigéncias:

— Entregar os servigos com obediéncia das quantidades e prazos, constantes da solicitagdo emitida
pela Administracio;

— Entregar os servigos, ora licitados, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos o recebimento da Nota
de empenho ou instrumento habil (Ordem de Compra e/ou Contrato), no local indicado na respectiva
solicitagdo,

Quando da entrega do objeto, ora licitado, a Administragio recebera provisoriamente, para efeito de
posterior verificag4o plena de sua conformidade com a especificagdo do edital;




Em nenhuma hipdtese serdo aceitos ¢ recebidos pela Administragdo servigos com especificagbes
diferentes das contidas nesse Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAQO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 1.416, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da
comissdo de contratagdo, suas atribuigdes ¢ funcionamento, a fiscalizagio e a gestdo dos contratos, € a
atuagdio da assessoria juridica e do controle interno no dmbito do Municipio de Portiio, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021™

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida da entrega integral dos bens conforme solicitado.

O pagamento serd em depdsito bancario vinculado ao CNPJ do fornecedor, que devera informar em
Nota Fiscal o n° da requisigiio de empenho ou ordem de compra e os seus dados bancarios.

O pagamento dos produtos sera realizado pelo CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias, apos
a emissio da nota fiscal, mediante crédito em conta corrente do mesmo CNPJ.

Os pagamentos estarfio condicionados a comprovagdo da entrega do material pelo érgéo fiscalizador
do CONTRATANTE.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado seré setecionado mediante processo de dispensa de
licitagdo, com critério de julgamento por menor prego, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 16.796,00 (Dezesseis mil setecentos € noventa e
seis reais).

Valor Médio | Valor Médio

Item Descrigéo Qtd | Unidade Unitarie Total

Caderno Diario de Classe.

Cademo diaric com wire; nas medidas 21 x
29.7cm fechado, Guilhotina, furagio de wireo,
alceadeira, capa dura, 9 folha em ofset 75g/m*
com 4x4 cores; folhas pautadas 1x1, 100 folhas
em ofset 75g/m? com Ix1 cores; saco cristal
0,20, prolan britho 1x0. Capa dura plastificada
frente e verso com espessura de 1,5mm ou
superior; envelope plastico (Refil saco plastico
protetor € documentos) grosso/duro
transparente, tamanho oficio como 1 pagina, 04
paginas frente e verso (8 folhas impressas
coloridas conforme modelo); 100 folhas
pautadas coloridas (cor branca); Espiral para
encadernagdo na cor branca 25mm.

650 Un. RS 25,84 R$ 16.796,00

TOTAL R$ 16.796,00

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se
o disposto no Decreto Municipal n.° 1.416, que “Estabelece o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de pregos para aquisiciio de bens, contratacdo de servigos em geral e para
contratagio de obras e servigos de engenharia no 4mbito do Municipio de Portéio, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/20217, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.



10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das seguintes dotagdes
orgamentarias:

333903016000000 —- MATERIAL DE EXPEDIENTE — SEME

Portdo, 14 de janeiro de 2026.
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